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La communauté de communes des Portes de Sologne, immédiatement au sud de l’agglomération orléanaise, et 

offrant un cadre de vie verdoyant et attractif 

 

RECRUTE 

Conseiller en séjour (H/F) 
CADRES D’EMPLOIS DES ADJOINTS ADMINISTRATIFS 

Poste permanent à temps complet à pourvoir par voie statutaire,  
détachement ou par contrat, à partir du 1er janvier 2024 

 
Au sein de la Direction de l’Aménagement Durable du Territoire et sous l’autorité hiérarchique de la Directrice de 

l’Office de Tourisme, vous assurez des missions de conseillère touristique. 

 

MISSIONS : 

 Accueil et information de l’ensemble du public, 

 Mise à jour des statistiques de l’accueil,  

 Gestion des ventes, de la billetterie, commercialisation des différents produits, 

 Tenue de la caisse,  

 Gestion de l’espace d’accueil et de la documentation,  

 Collecte, traitement et diffusion de l’information via l’outil Tourinsoft,  

 Gestion de la Taxe de Séjour sur le territoire,  

 Participation aux réseaux locaux du tourisme en lien avec les partenaires de l’office (bourses 
touristiques, visites de sites…), 

 Promotion du territoire auprès des touristes et des partenaires, 

 Gestion et mise à jour du site internet, 

 Conduite de projets et suivi de prestataires, 

 Conduite et contrôle des procédures administratives et suivi juridique, 

 Veille – Observation. 
 
Profil 

 Maitrise des logiciels de traitement de texte et tableurs,  

 Connaissance de l’outil Tourinsoft, 

 Maîtrise d’une langue étrangère, 

 Qualités relationnelles, rédactionnelles, d’analyse, 

 Force de propositions 
 
Conditions de travail : 
Poste à pourvoir à partir du 1er janvier 2024 
Durée hebdomadaire du travail : 37,50h hebdo + RTT 
Rémunération statutaire 
 
Candidature (CV + lettre de motivation) à : 
Monsieur le Président, Hôtel de Ville, Place Charles de Gaulle – BP 10049 45240 LA FERTE SAINT AUBIN ou par voie 
dématérialisée au service ressources humaines au courriel suivant : emploi@lafertesaintaubin.fr 

Pour tout renseignement sur cette offre, contacter Madame Flora TILLIER, au 02.38.64.00.02 


